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1. FINALIDADE

Esta norma tem por finalidade descrever as atividades e atribui¢Ges de cada area da Cifrao.

Superintendéncia

Secretaria

2. ATRIBUIGOES

Secretaria

Diretoria de
Seguridade

Beneficios

Atendimento

e Organizar arquivo geral da Cifrao
e Atender e acompanhar agenda dos Diretores

e Elaborar ATAS de reunides

Diretoria
Financeira

Administragcao

Investimentos

Contabilidade
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Juridico
e Emitir pareceres e opinides legais sobre assuntos pertinentes as atividades da Cifrao
e Acompanhar processos judiciais (contencioso) em que a Cifrao esteja envolvida
e Assessoramento juridico a Diretoria Executiva

Beneficios
e Concessdao e manutencdo de beneficios
e Controle de arrecadagao
e Organizagcao e manutencao do arquivo dos participantes e assistidos (Dossié)

Atendimento
e Atendimento aos participantes e assistidos (beneficios e empréstimos)

Atudria
e Relacionamento com atudrio externo
e Acompanhamento e controle das avaliagdes atuariais
e Acompanhamento e/ou Atendimento a obrigacGes legais (DA, Estudos, etc.) relacionados ao
Passivo dos Planos de Beneficios
e Manter Cadastro de Planos/Entidade na PREVIC
e Manutencdo do Cadastro de Participantes e Assistidos

Financeiro
e Execucgdo de pagamentos e recebimentos
e Controle de contas a pagar/receber
e Controle de contratos
e Acompanhamento or¢amentario
e Controle de empréstimos a participantes

Administragao
e Suporte as demais areas da Cifrao
e Controle de servico externo
e Controle de materiais e servigos
e Relacionamento com prestador de servicos de suporte de Tl

Investimentos
e Acompanhamento das carteiras de investimentos
e Relacionamento com Administrador Fiduciario/Custodiante
e Backoffice de Investimentos
e Atendimento a obrigacGes legais (DI, DNP, etc.)
e Avaliacdo de desempenho dos gestores terceirizados
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Contabilidade

e Langamentos e analise de contas
e Fechamento de balancetes e balango
e Atendimento a Auditoria Externa




