ALCADAS E COMPETENCIAS
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1. FINALIDADE

Estabelecer critérios e fixar alcadas e competéncias para o exercicio, na CIFRAO, de decisdes e atos
administrativos referentes a autorizagbes e formalizagdes de despesas, compras, alienagdes,
pagamentos, recebimentos, operagdes/aplicacdes financeiras, cobrangas, comunicagdes, servigos
internos e administracdo do pessoal da Entidade.

2. CARGOS E PODERES
Os poderes sdo atribuidos aos ocupantes de cargos de confianca instituidos oficialmente.

Poderes externos sdao aqueles referentes aos atos e compromissos assumidos no ambito externo da
Entidade, definidos no Estatuto e no Regimento Interno, sendo exercidos por prazo determinado, ou
em casos especificos, sem estipulacdo de prazo.

3. ASSINATURAS

O exercicio da competéncia é expresso pela aposicao de assinatura(s) ou rubrica(s) em documentos
formais da entidade, como formularios, cartas, contratos, e outros.

A correspondéncia externa é assinada exclusivamente pelo Diretor Superintendente - nos casos de
comunicacao institucional onde seja exigida a assinatura do representante legal.

A correspondéncia externa é assinada exclusivamente pelo Diretor da darea.

Tratando-se, entretanto, de correspondéncias que possam gerar compromissos presentes ou futuros
junto a terceiros, especialmente fornecedores ou prestadores de servico (em ambos os casos pessoas
fisicas ou juridicas), a correspondéncia externa sera assinada pelo Diretor da Area em conjunto com o
representante legal.

4. QUADRO
Em complementacao as definicbes e critérios estabelecidos nos itens anteriores institui-se o Quadro

de Poderes e Competéncias (anexo 1), parte integrante deste normativo, abrangendo os principais
eventos operacionais da Entidade.

5. DISPOSICOES GERAIS
Para efeito desta norma o substituto do Diretor Financeiro ou do Diretor de Seguridade serd o
Diretor Superintendente.

Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva.
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Anexo | — Quadro de Poderes e competéncias
I Qualquer .
Evento Especificagdao de Poderes Valor Evento Observagao
N Aprovar processo de escolha objetivando a
Processo de aquisi¢do N S .
- contratagdo de pessoas juridicas ou fisicas para DIRFIN E
e/ou contratagdo de o . . o
. . prestacdo de servigos, continuados ou ndo, bem DIRSEG
materiais ou servigos ) .
como fornecimento de materiais em geral.
Representagdao em Representar a CIFRAO na assinatura de
instrumento de instrumento de contratagdo de pessoas juridicas
contratagdo de ou fisicas para prestagdo de servigos continuados DIRSUP
pessoas fisicas ou ou ndo, bem como para fornecimento de bens
juridicas. em geral.
Representagdo junto a | Assinar e dar quitagdo notas promissarias, letras
bancos, corretoras e de cambio e outros titulos mobiliarios, dar recibo DIRSUP E
demais instituicdes e quitacdo, contratar servigos, abrir contas DIRFIN
financeiras correntes, abrir contas vinculadas.
Aprovar o pagamento, devidamente amparadas
em lei ou por documento legal (contratos,
acordos, convénios, termos de
adesdo/responsabilidade, ordens de
compras/servigos, acordos/convencgdes coletivas Mediante a emissao
Processamento de de trabalho), inerentes ao funcionamento da da "RDP"
pagamentos de CIFRAO, tais como: a) Impostos, taxas, DIRFIN correspondente,
despesas e operagdes | contribuigdes previstas na legislagdo federal, acompanhado do
correntes estadual e municipal (IPTU, FGTS, INSS, taxas documento de
municipais, depdsitos judiciais, etc) b) Retengdo quitagdo.
na fonte de terceiros, empregados e assistidos
(IRRF, contribuigdo CIFRAQ, empréstimos, seguro
de vida, pensdo de alimentos, contribui¢des para
entidades representativas, etc).
5.1 - Assinar documentagdo legal de contratagdo DIRSUP
de empregados.
5.2 - Aprovar eventos relativos a frequéncia ao
. A DIRFIN/
expediente e transferéncia de empregado no
AL . . DIRSEG
ambito da mesma Diretoria.
5.3 - Aprovar os pagamentos de horas extras,
salarios, honorarios, impostos, contribuigdes, DIRFIN
rescisdo contratual, FGTS, indenizagGes
Processamento e trabalhistas transitadas em julgado, etc.
pagamentos 5.4 - Aprovar a contratagdo ou desligamento de Mediante aprovacio
relacionados a gestdo | empregados, designar ou destituir empregado de ox P ¢
) - DIRSUP em reunido de
de pessoal cargo de confianga, alterar fungdo e cargo de . . .
.. Diretoria Executiva
empregado, alterar salario do empregado.
55-A to de indenizagd
provaro pagamento de indenizagdes Mediante aprovacio
trabalhistas, decorrentes de sentengas .
" . . " - DIRFIN em reunido de
transitadas em julgado" ou de homologagdo de . . .
Diretoria Executiva
acordo.
5.6 - Representar a CIFRAO junto a reparti¢ces Mediante procuragdo
publicas, autarquias, condominio, Justica do DIRFIN de representagao
Trabalho ou terceiros. legal
Pagamento de folha de | Aprovar os pagamentos da folha de participantes
Assistidos e assistidos (suplementagdes, pensdes, auxilio- DIRSEG

Beneficidrios

doenga, etc).
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I | =
Evento Especificagdo de Poderes Qt:laalc:::er Evento Observagao
Aprovacdo de
7 empréstimos a Aprovar a concessdo do empréstimo e devolugdo DIRFIN
participantes e de parcelas pagas indevidamente
assistidos.
Reembolso de Aprovar o adiantamento e respectiva prestagao
despesas de viagens a | de contas para realizagdo de despesas de viagens
8 . . = DIRFIN
servigo e pequenas a servico da CIFRAO ou pequenas despesas
despesas. (transporte, alimentagdo, estadias, etc.)
Autorizar a saida de . ,
9 | documentos, materiais Autc.mzar a saida de df)c.umentos de tr.abalh.o{ DIRSUP
. equipamentos, materiais ou bens patrimoniais.
ou equipamentos.
Compra e venda de . N ~
i Autorizar a realizagdo de operagdes de compra e . R
titulos e valores L Mediante emissdo de
. venda ou resgates e aplicagdes (Boleta de -
10 mobilirios e operagdes) e autorizar o respectivo pagamento DIRFIN boleta de operacdes
aplicagOes e resgates p’ C . P P g (AETQ) e da “RDP” ou “AVR”
até o limite de 5% dos recursos garantidores do
em Fundos de . correspondente.
. plano de beneficios.
Investimentos.
Mediante emissdo de
11 | Fundo Fixo de Caixa. Aprovar a reposi¢do do Fundo Fixo de Caixa DIRFIN "RDP"
correspondente.

Legenda: DIRSUP — Diretor Superintendente; DIRFIN — Diretor Financeiro; DIRSEG - Diretor de Seguridade




