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1. FINALIDADE

Regulamentar os procedimentos para realizagfo do processo de compra de materiais e de contratagdo de

prestacdo de servigos de terceiros para a Funda¢io de Previdéncia da Casa da Moeda do Brasil —

CIFRAO.

2. CRITERIOS DE SELECAO

Serdo convidadas a apresentar proposta empresas com reconhecida capacidade para fornecer o material
ou prestar o servigo objeto de contratagfo, podendo as pesquisas serem feitas pela internet ou a Entidade
utilizar de empresas com histérico de bons servigos prestados & CIFRAO e que se enquadram nesse
perfil.

Em todas as cotagdes de material ou servigo deverd haver, pelo menos, 03 (trés) empresas convidadas a
apresentar proposta.

3. SELECAO / ESCOLHA

Apos o recebimento das propostas sera emitido um mapa com a cotagdo dos pregos apresentados,
conforme modelo de pesquisa/cotagdo de precos (Anexo I). Neste mapa, havera uma recomendagio do
analista responsavel, segundo critérios que privilegiem a relagdo custo/beneficio. Também no mapa
devera conter o encaminhamento do Diretor responséavel pela contratagfio a Diretoria Executiva para
aprovagdo final.

Uma vez aprovada a contratagdo pela Diretoria Executiva, a empresa prestadora de servigo escolhida
devera apresentar documentag¢@o comprobatdria das condigdes técnicas necessarias a execugdo do objeto
do futuro contrato. Os documentos a serem apresentados s3o os seguintes:

a) Copia do Contrato Social;

b) CNPJ;

c) Alvard Municipal; e

d) Curriculo dos sdcios.

Se todos os documentos acima forem apresentados, a empresa escolhida poder4 ser contratada.
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As empresas fornecedoras de materiais de consumo ficam dispensadas de apresentarem a documentagéo
e a compra devera ser autorizada pelo Diretor da 4rea, ou seja, nesta caso ndo haverd necessidade de
aprovagdo da Diretoria Executiva.

4. CONTRATO

O contrato a ser firmado com a empresa contratada devera prever condi¢des que preservem os interesses
da Entidade. No caso da empresa apresentar contrato padréo, este somente podera ser considerado pela
Diretoria Executiva.

Todos os contratos deverfio ser analisados pela Assessoria Juridica da CIFRAO.

3. CONTROLE

Ap0s a assinatura do contrato pelas partes e testemunhas, o analista responséavel providenciaré o registro
na Planilha de Controle de Contratos e digitalizagdo (PDF) do contrato, ficando este disponivel em area

de acesso exclusivo aos colaboradores da CIFRAO.

6. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria Executiva.

Ts ANEXO

a) Anexo I —Mapa de Pesquisa / Cotagéo de Precos.
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Anexo I - Mapa de Pesquisa / Cotacéo

i‘; PESQUISA / COTACAO DE PRECOS
Orgio solicitante: Nimero do processo: Data:
||
Objeto:
Comparativo de pregos:
Forne cedor
Item | Qtd. |Unid.| Descricio do material/servigo Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3
RS) RS) RS)

Total:

\Forma de pagamento:

Prazo de entrega:

Recomendacao:

Observacoes:

Elaborado por:

Aprovado por:




